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Altus Development s.r.o.

Drahobejlova 36

190 00 Praha

Tel.: 272 108 230

Fax: 272 108 232

e-mail: info@altus.cz

internet: www.altus.cz
Modul Evidence smluv

pro Vario 11

Modul Evidence smluv slouží pro evidenci smluv, jejích položek a pravidelné fakturace ze smluv vyplývající.
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1. Instalace

Nakopírujte soubor Evidence_smluv.mdb do složky C:\Program Files\Vario11\

Nakopírujte soubor DEVi0000.mdb do složky dat varia (např. C:\Program Files\Vario11\Data\)

Spusťte Vario. Klepněte Nástroje / Možnosti / Moduly a zvolte Přidat. V dialogu vyberte soubor Evidence_smluv.mdb. Jako název modulu napište Evidence smluv. Nyní Klepněte Soubor / Otevřít modul / Evidence smluv a modul se spustí. Nastavte výchozí knihu a číselnou řadu. Nyní je modul Evidence smluv připraven k použití. 

Základní ovládání je shodné s ovládáním Varia.

2. Vytvoření nové smlouvy

Přes menu Soubor/Nový záznam vytvořte novou smlouvu.

Na kartě Obecné vyplňte potřebné údaje. Po klepnutí do konkrétního pole se dole na liště zobrazí popis pole.
Karta Obchodní
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Číslo dokladu


interní číslo smlouvy

Číslo smlouvy


číslo smlouvy

Dodatek



informace, zda se jedná o dodatek ke  smlouvě

Výpovědní lhůta


zadání výpovědní lhůty ke smlouvě

Doba platnosti


výběr z číselníku – doba určitá nebo neurčitá

Referent



osoba, která je za smlouvu zodpovědná

Datum



Aktuální datum

Datum uzavření


Datum uzavření smlouvy

      Začátek platnosti


začátek platnosti smlouvy

Konec platnosti


aktivní pouze pokud je doba platnosti na dobu určitou

Datum ukončení


datum ukončení smlouvy

Firma



výběr z adresáře, po výběru se doplní vyplněné informace 

Název firmy
vyplněno z adresáře nebo ruční zápis – obchodní název nájemníka, který bude zobrazen na dokladech

Jméno
kontaktní osoba nebo osoba zodpovídající za smlouvu
Adresa
kontaktní adresa 

Adresa 2
možnost vybrat z více adres, například Sídlo, Zboží doručit

IČO
IČO

DIČ
DIČ

Údaj 1 / 2



textové pole lze využít pro interní záznamy

Kauce



částka požadované kauce






text související s kaucí

Závislost na inflaci

ošetření smlouvy z hlediska inflace

3. Vytvoření položek smlouvy

Položky se vytvářejí na kartě Položky. Zobrazit  položky je možné buď jako seznam nebo jako jednotlivé položky. Mezi zobrazeními je možné přepínat záložkami vlevo dole v detailu záznamu.
Další položku vytvoříte v seznamovém zobrazení přechodem na další řádek (s hvězdičkou) nebo v detailu pootočením kolečka myši.

Karta Položky
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Zobrazení detailu položky
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Předmět smlouvy: 

položka z katalogu (modul Sklad)

Množství:



počet jednotek

Jednotky



ks, x, m atd. vloženo z katalogu nebo ručně

Cena za jednotku


cena za jednotku, vložena z ceníku nebo zapsána ručně

Platnost od/do


platnost položky od – do
Sazba DPH



doplněna z katalogu nebo zapsána ručně

Měna
vybrána se seznamu měn – doplní se kurz podle kurzovního lístku při vystavení dokladu
Popis
doplněn z katalogu nebo zapsán ručně – bude se tisknout na dokladech

Zakázka
číslo zakázky, pokud se položka vztahuje k určité zakázce

Předkontace
výběr ze seznamu zadaného v účetnictví, pod slovní předkontací se skrývá konto účtu

Středisko
pro střediskové účtování, výběr ze seznamu zadaného v účetnictví

Zdanitelné plnění
výběr ze seznamu

Počet dokladů
počet dokladů, které se mají za dobu trvání platnosti položky vystavit

Interval mezi doklady
počet měsíců mezi vystavením jednotlivých dokladů

Datum prvního dokladu
Datum, kdy má být vystaven první doklad (Bude akceptován měsíc a rok -  poklepáním zobrazíte kalendář).
Datum zdanitelného plnění
Datum zdanitelného plnění prvního dokladu
Částka jedné platby

Částka jedné platby
Datum posunout


Kam posunout datum vystavení ve dnech volna?
Banka



název banky – možnost výběru z číselníku

Číslo účtu



číslo bankovního účtu

Specifický symbol


specifický symbol

Způsob úhrady


ručně nebo výběr z číselníku

Pobočka



pobočka zvolené banky

Kost. Symbol


konstantní symbol platby

Agenda



agenda, do které se mají doklady vystavit

Doklad



Doklad, který se má vytvořit

Konto dokladu


konto celého dokladu(protistrana předkontace)

Splatnost



počet dní splatnosti – připočte se k datu vystavení dokladu

Úrok



% z částka za den prodlení

Text



Text, který se zobrazí na dokladu na kartě položky

4. Vytvoření kalendáře 

Pokud jsou zadány všechny potřebné údaje, klepněte na tlačítko Vygenerovat kalendář…

Tlačítka
Vygenerovat kalendář… 
vygeneruje kalendář, dle kterého se budou generovat zvolené doklady
Zobrazit kalendář


zobrazí vygenerovaný kalendář
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Jestliže byly zadány některé parametry chybně, pak je možné kalendář vygenerovat znovu, po odstranění původního. Potom stačí upravit správně parametry a znovu klepnout na tlačítko Vygenerovat kalendář…
Smazání kalendáře: 
Klepněte na šedý čtvereček před první řádkem až zčerná a zobrazí se černá šipka, pak se stisknutým levým tlačítkem myši sjeďte až se všechny řádky označí, potom klepněte na tlačítko Delete a pokud opravdu chcete odstranit záznamy v tabulce, potvrďte zobrazenou hlášku.
Vytvoření další položky
Další položku vytvoříte v seznamovém zobrazení přechodem na další řádek (s hvězdičkou) nebo v detailu pootočením kolečka myši.
Karta Doklady

Zobrazí všechny doklady, které již byly k této smlouvě vystaveny. V každém dokladu je na kartě Položky v poli Poznámka vložena informace o související smlouvě  např. Smlouva: 2134, Doklad: SML-2005-00001
Kategorie
umožní smlouvu zatřídit do kategorie pro interní vyhodnocování

Karta Deník

Zobrazí všechny informace, které  byly poznamenány do deníku nebo vygenerovány systémem (vytvoření, úpravy…, vygenerování výstupů…)

Karta Dokumenty

Zobrazí všechny připojené nebo vložené dokumenty, které souvisí s aktuální smlouvou

5. Vytvoření dodatku
Dodatek se vytvoří buď ručně, pak je nutné zopakovat všechny kroky jako u nové smlouvy a zaškrtnout pole dodatek nebo využít v menu Evidence smluv nabídku Vytvořit dodatek ke smlouvě, v zobrazeném dialogu vybrat smlouvu a potvrdit. Všechny potřebné informace bude do smlouvy vloženy.

6. Vytvoření smlouvy podle jiné smlouvy

V menu Evidence smluv vyberete nabídku Vytvořit smlouvu podle smlouvy. Veškeré informace se zkopírují. Změní se pole Číslo dokladu, Číslo smlouvy a Datum vystavení, ostatní datová pole zůstanou prázdná pro vyplnění.

7. Vystavení dokladů

V menu Evidence smluv vyberete nabídku Vygenerovat doklady. Zobrazí se dialog pro  vytvoření dokladů. 
V poli Vystavit doklady k datu si vyberete datum, ke kterému chcete vystavit doklady.
Po vybrání data klepnete na tlačítko Načíst. Do dialogu se načtou položky, které odpovídají zadanému datu. Položky obsahují informace, které byly zadány v jednotlivých smlouvách.
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Klepnutím do políčka Vystavit vyberete doklady k vystavení – vybrané doklady jsou zaškrtnuté.

Dále si nastavíte parametry pro vystavení dokladů.

Seskupovat do jednoho dokladu 
zajistí, že položky budou seskupeny do jednoho dokladu v případě shody následujících polí: Datum vystavení, Datum zdanitelného plnění, Cílová agenda, Cílová kniha, Cílový doklad, Firma, Měna, Kurs, Množství měny, Konto dokladu, Splatnost dní, Úrok, Číslo účtu, Kód banky, Pobočka, Specifický symbol, Konstantní symbol.
Zobrazit vytvořené doklady
zobrazí doklady při vystavování

Načíst aktuální kursy

načte kursy z kursovního lístku

Datem vyst. bude dnešní datum
tato volba má větší prioritu než nastavení Datum vystavení v detailu položky

Tlačítko Vybrat vše

vybere všechny položky pro  vystavení dokladů najednou

Tlačítko Zrušit výběr

zruší výběr všech dosud vybraných

Tlačítko Vystavit doklady
vystaví doklady podle výběru, doklady lze najít na kartě Doklady jednotlivých smluv

